
 کارشناس حفاظت الکترونیک و ارتباطات  عنوان پست سازمانی:

 کارشناس مسئول حفاظت فیزیکیعنوان پست سرپرست مستقیم: 

 نام واحد ستادی: حوزه ریاست دانشگاه     جایگاه پست: ستاد 

 نام واحد محیطی: .........   واحدهای محیطی 

 مدیریت حراست نام واحد/ بخش سازمانی: 

 

 شرح وظایف اجرایی/ عملیاتی متصدی پست سازمانی 

1 
 انیتورینگم و تصویری نظارت هایسیستم نصب الکترونیکی، نظارت هایسیستم ریزی و عملیاتی نمودنبرنامهمشارکت در 

 / دانشکده و اماکن تابعه دانشگاه

2 
 یکی درالکترون نظارت هایسیستم کمک با کارکنان جرایم به رسیدگی و وقایع بررسی امر در ذیصلاح مراجع با لازم همکاری

 دانشگاه / دانشکده و اماکن تابعه حوزه

 دانشگاه در آن هایدسترسی و  تصویری نظارت و الکترونیکی افزارهایسخت شناسنامه تهیه 3

4 
 اتبه تجهیز دسترسیمیزان  نگهداری، نصب، امنیتی و حفاظتی هایدستورالعمل و مقررات اجرایو نظارت بر  پیگیری

 دانشگاه نظارتی و الکترونیکی

 دانشگاه در( امنیت اطلاعات مدیریت سیستم)  ISMSسازیپیاده در لازم همکاری 5

6 
 وزهح همچنین و تصویری نظارت حوزه خدمات انجام به منظور سازمان مشاورین و پیمانکاران صلاحیت پیگیری استعلام

 قرارداد انعقاد از قبل الکترونیکی افزارهایسخت

  آن نگهداری نحوه و واحدها تصویری سامانه پایش صحیح عملکرد روند از ایدوره ارزیابی 7

 ی در ستادهای پایش تصویر مرکزهای مانیتورینگ و تجمیع سیستماندازی اتاقپیگیری لازم جهت راه 8

 مراجع ذیصلاح و بهره برداری از سامانه رادیویی برداری ارتباطات رادیویی ازمشارکت در اخذ مجوز و پروانه بهره 9

 های رادیویی حراست و تأمین و بروزرسانی تجهیزاتلازم برای عملیاتی نمودن شبکهپیگیری  11

 گیری تأمین تجهیزات لازم برای آناقدام به تهیه نسخه پشتیبان سامانه نظارت تصویری و پی 11

 تصویری دانشگاه و واحدهای تابعه های نظارتاندازی و پشتیبانی سامانه، راهپیگیری انعقاد قرارداد، خرید، نصب 12

13 
دها و اماکن تحت پوشش   برداری دوربین مداربسته بدون مجوز و هماهنگی حراست در واح  ممانعت از هرگونه نصب و بهره 

 هادانشگاه

 بروزرسانی مستمر مانیتورینگ دانشگاه   14

 ای ابلاغیهو امنیتی ذیصلاح حسب دستورالعمل تهیه فیلم و تصاویر درخواستی توسط مراجع قضایی همکاری در بازبینی و 15

 مشارکت در تدوین برنامه عملیاتی سالیانه حوزه مربوطه   16

 انجام سایر امور محوله به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات  17

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
 های ذیصلاح بخشی با سایر واحدها و سازمانبخشی و برونهماهنگی درون 1



های پایش تصخخویری و تجهیزات مرتبط الکترونیکی و سخخامانه افزارهای سخخختنرم افزارها و  عملکرد بر حفاظت و نظارت 2

 جلوگیری از دسترسی غیر مجاز و سرقت

 هامکان آن به تردد کنترل و اصلی افزار سخت هایسیستم مکانی موقعیت حفاظتی، ضوابطنظارت بر حسن اجرای  3

 اهدستگ در موجود های پایش تصویریسامانه توسعه و نصب خصوص در امنیتی و حفاظتی ملاحظات رعایت بر نظارت 4

 های پایش تصویریبر میزان دسترسی افراد به سامانه نظارت 5

 به روز کنترل تردد اشخاص و خودروهای نوین و ریزی برای تأمین سامانهبرنامه 6

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت
 های اعلام شده ربردی حوزه حراست بر اساس اولویتهای کامشارکت در انجام پژوهش 1

 یشغل یهایتوانمنددانش و  ارتقاء منظوربه یو آموزش ی، مهارتیکارآموز یهادورهشرکت در  2


